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SOP INDEXPRODUKTESYSTEM 
 
Gültigkeitsbereich: 
Gesamte urologische Abteilung. 
Zweck: 
In diesem Dokument soll festgelegt werden, wie innerhalb des Beschaffungsprozesses an der 
urologischen Abteilung die Lieferantenbewertung und Produktkontrolle vonstatten gehen sollte.  
 
 
Anweisung: 
 

• In den beiden Bereichen, in denen regelmäßig Produkte bestellt werden (Station und 
Ambulanz) sind sogenannte Indexprodukte festgelegt  

• Indexprodukte sind 
o Produkte mit denen es in der Vergangenheit Probleme gab 
o Kritische Produkte bezüglich des Einsatzgebietes (e.g. Loops, Katheter) 
o Extrem häufig verwendete Produkte 

• Diese Produkte werden jährlich im Rahmen der strategischen Sitzung festegelegt  
• Eine Kontrolle dieser Produkte erfolgt vierteljährlich und ist als Termin im 

Abteilungskalender hinterlegt 

• Verantwortlich für die Durchführung der Kontrolle ist der Qualitätssystembeauftragte 

• Zur übersichtlichen Verwaltung der Indexprodukte existiert innerhalb des QM Systems 
eine Indexprodukteliste (vom Prozess Beschaffung erreichbar). 

• Die Dokumentation der Bewertungen erfolgt im Rahmen der Erstellung von Protokollen 
der strategischen Sitzungen und Management Reviews. 
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SOP strategische Sitzung  
SOP Management Review 
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