
Prozess: Sekretariat 

Dokumententitel: SOP Fortbildungsantrag externe Finanzierung 

gültig ab: 13.2.2024   
Urologie 

 

Verfasser:  OA Dr. Nägele 13.2.2024 ID: SOP200.F.1001017.02 

Geprüft: Prim. Univ. Doz. Dr. Hobisch 13.2.2024 Datei: .pdf 
Freigegeben: Prim. Univ. Doz. Dr. 
Alfred Hobisch 13.2.2024 Version: 02 Seite 1 von 1 

 

SOP FORTBILDUNGSANTRAG EXTERNE 
FINANZIERUNG 

 
Gültigkeitsbereich: 
Gesamte urologische Abteilung. 
 
Prozessbeschreibung 
 
 
      
  
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 

Einladung 

Ausfüllen und Übersenden 
der „Vereinbarung zur 

Kongressteilnahme“ an die 
jeweilige Firma zur 

Unterzeichnung 

Meldung der Fortbildung an 
das Sekretariat 

urologie@lkhf.at Betreff: 
Fortbildung 

 

Firma / Prim. Univ. Doz. Dr. Hobisch 

Sekretariat 

Sekretariat 

Unterzeichnen des o.g. 
Formulars durch den 

Mitarbeiter, den 
Abteilungsleiter und Dir. 

Lauterer 

Ausfüllen und Übermitteln 
des „Reise- und 

Fortbildungsantrages“ sowie 
des o.g. Formulars an das 

Personalbüro 

Eingeladener Mitarbeiter, 
Abteilungsleiter, Dir. Lauterer 

Sekretariat, eingeladener Mitarbeiter 
(Unterschrift), Abteilungsleiter, Dir. 
Lauterer 
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Bezahlung der Fortbildung 
durch den Mitarbeiter, 

Refundierung vom 
Fortbildungskonto (Formular 
Fortbildungsunterstützung) 
auf das die Firma zuvor den 

Unterstützungsbeitrag lt. 
„Vereinbarung zur 

Kongressteilnahme“ über-
wiesen hat  

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
Prozessverantwortlicher: 
Prim. Univ. Doz. Dr. Hobisch 
Historie: 
 
V02 vom 13.2.2024: Aktualisierung 
 

Eingeladener Mitarbeiter, 
Abteilungsleiter, Dir. Lauterer 

Sicherstellen des 
Fortbildungserfolges durch 

Präsentation im Rahmen der 
Frühbesprechung oder der 

internationalen 
Videokonferenz 

Eingeladener Mitarbeiter 


