Prozess: | Beschaffung m

Dokumententitel: | SOP elektronische Bestellanforderung LANDESKRANKENHAUS FELDKIRCH

eree . Universitares Lehrkrankenhaus
giiltig ab: | 08.11.2013 Grologie :

SOP ELEKTRONISCHE BESTELLANFORDERUNG

Giltigkeitsbereich:

Gesamte urologische Abteilung.

Zweck:

Hiermit soll geregelt werden, wie Produkte/Gerate, die nicht im Rahmen des SAP bestellt
werden kénnen Uber das EBA beschafft werden kénnen

Anweisung:
Definition:

- Med. Sachbedarf und Investitionsgtiter
Kauf/Entgeltlicher Erwerb im SAP nicht angelegter Artikel
Leihinstrumentarien

Beschaffung bereits bewilligter Budgetinvestitionen
AulBerbudgetare Investitionen

- Medizinische Gerate

Beschaffung medizinischer Gerate im laufenden Jahr bewilligt
Gerate Leihstellung

AulBerbudgetare Investitionen

- Nicht Med. Sachbedarf und Investitionsglter
Kauf/Entgeltlicher Erwerb im SAP nicht angelegter Artikel
Beschaffung bereits bewilligter Budgetinvestitionen
Aulerbudgetare Investitionen

- Hard- und Software

Kauf/Entgeltlicher Erwerb im SAP nicht angelegter Artikel
Beschaffung bereits bewilligter Budgetinvestitionen
AulBerbudgetare Investitionen

o Fur die Bestellungen oben angefuhrter Produkte/Gerate ist primar der jeweilige
Beschaffungsbeauftragte (Station/Ambulanz) verantwortlich.
Die Bestellung ist im Beschaffungsportal der Intranetseite (VEMAP)
durchzufuhren.

o Die Vidierung der Bestellung erfolgt durch den Abteilungsleiter.

o Bei Problemen ist die Stationsleitung Pflege der Ambulanz Ost bzw. der
Abteilungsleiter der Urologischen Abteilung zu kontaktieren
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