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SOP BESTELLUNG SAP

Giltigkeitsbereich:

Gesamte urologische Abteilung.

Zweck:

Hierin ist beschrieben wie Bestellungen Uber das Hausinterne SAP System vorgenommen
werden.

Anweisung:

* Jeweils Freitags (Magazin) bzw. Montags und Donnerstags (Apotheke) werden von den
Beschaffungsbeauftragten in Ambulanz und auf Station die laufend notwendigen
Bestellung laut der im jeweiligen Stitzpunkt aufliegenden Bestellliste durchgefihrt.

» Spezielle Artikel fur die Abteilung kénnen jederzeit im zentralen Einkauf Gber das SAP
bestellt werden.

* Sollte die / der Beschaffungsbeauftragte/r nicht anwesend sein ist diese Aufgabe an
einen kompetenten Mitarbeiter zu delegieren.

* Bei Problemen mit Bestellungen (Qualitat / Lieferzeit) ist innerhalb des QM Systems
Meldungs zu erstatten.

Mitgeltende Dokumente:
SSB Magazin

SSB Apotheke

SB Beschaffungsbeauftragter
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