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 SOP AUFKLÄRUNGEN UND OP BERICHTE  
 
Gültigkeitsbereich: 
Gesamte urologische Abteilung. 
Zweck: 
In diesem Dokument ist beschrieben, wie die Organisation und Verwaltung von Aufklärungen 
und OP Berichten an der urologischen Abteilung geregelt ist. 
 
Anweisung: 
 
 

• Aufklärungsbögen 
o Sobald ein Patient vom jeweiligen Arzt über einen Eingriff genau und 

gewissenhaft aufgeklärt wurde, wird der vom Patienten und vom Arzt 
unterschriebene Aufklärungsbogen entweder in das Sekretariat der 
urologischen Abteilung (wenn die Aufklärung auf Station erfolgt ist) oder in das 
Fach Aufklärungen im Stationsstützpunkt der urologischen Ambulanz gelegt. 

o Von dort wird es täglich von einer Sekretärin abgeholt und eingescannt. 
o Die Original Aufklärungsblätter werden im urologischen Sekretariat abgelegt und 

nach Durchführung des Eingriffs vernichtet (da Scan vorhanden).  
 

• OP Berichte 
o Die OP-Berichte werden routinemäßig direkt im Anschluss an die OP, vom 

Operateur diktiert 
o Die jeweiligen OP-Berichte werden von den urologischen Sekretärinnen getippt 

und in die Vidierliste des Operateurs gestellt.  
o Der verfassende Arzt korrigiert ggf. den OP-Bericht und vidiert ihn anschließend. 
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