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 SOP ARZTBRIEF  
 
Gültigkeitsbereich: 
Gesamte urologische Abteilung. 
Zweck: 
Hier ist geregelt wie Arztbriefe, die jedem Patienten bei Entlassung mitgegeben werden 
verfasst werden. 
 
Anweisung: 
 

• jeder stationäre oder tagesklinische Patient, welcher nach Hause entlassen wird, erhält 
einen Arztbrief 

• Patienten welche innerhalb des Krankenanstaltenverbundes (KHBG) verlegt werden, 
erhalten einen Verlegungsbericht. 
 

• die Arztbriefe werden vom aufnehmenden Arzt am Aufnahmetag im KIS (MPA) 
angelegt 

 
o in der Patientenakte auswählen > Neues Dokument > Urologie > Arztbrief -> es 

öffnet sich ein Word-Dokument mit der Arztbriefvorlage 
o folgende Punkte müssen eingegeben werden 

! stationärer Aufenthalt von … bis … 
! Aufnahmegrund 
! Diagnose(n) bei Entlassung inkl. ICD-Codierung 
! Durchgeführte Maßnahmen(n) mit Datum und Codierung 
! Letzte Medikation 
! Entlassungsmedikation 
! Weitere empfohlene Maßnahmen 

• mit Terminen, Kontrollen, Wiederbestellung 
! Empfohlene Anordnung an die weitere Pflege 
! Zusammenfassung des Aufenthalts (optional auszufüllen/diktieren, wird 

ansonsten im endgültigen Arztbrief diktiert) 
! Rechts muss der Stationsarzt der zum Zeitpunkt der Entlassung Dienst 

hat eingetragen werden. 
 

 
• Die Arztbriefe werden am Tag vor der geplanten Entlassung wenn möglich vom 

diensthabenden Arzt fertig gestellt, ausgedruckt  und in der Patientenkurve abgelegt. 
 

• Jeder Arztbrief wird einem Kaderpersonalmitglied zur Unterschrift vorgelegt. 
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In der folgenden Grafik wird der Verlauf schematisch aufgezeigt. 
 
 
Legende: 
Autor: Der aufnehmende Arzt, der den Arztbrief(AB) bei der Aufnahme anlegt. Unter der 
Woche ist dies ein Turnusarzt, am Wochenende ein Fach- oder Assistenzarzt. 
Stationsarzt: Der in der Woche für die Station eingeteilte Fach- oder Assistenzarzt. 
 
 
 
 
            Anweisungen 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 

Ggf. Retour für Korrektur 

Autor 
-legt den AB an 
-Pat. geht mit unvollständigem 
Arztbrief nach Hause 

Stationsarzt 
-kontrolliert Briefe (und vidiert) 
- AA/AÄ sendet Briefe ad Primar 

Akte 
-geht bei Entlassung ins 
Sekretariat 
-wird elekt. in die Vidierungsliste 
des Autors gestellt (Sekretariat) 
-Akte kommt ins Fach des Autors 

Arztbrief (AB) 
-wird durch den Autor korrigiert 
-ausstehende Befunde werden 
nachgetragen (diktiert) 
-fertiger Brief ad Stationsarzt 
-Akte kommt ins Sekretariat 
 

Arztbriefpflege 
1)der AB wird während des 
Aufenthaltes durch Ärzte ergänzt 
2)Befunde werden diktiert, b.B.: IVP, 
Zystoskopie, MCUG, UCG, Uroflow, 
Histologie, Zytologie, Mikrobiologie  
3)bei Diktaten wird eine Überschrift 
angelegt unter der *Diktiert* notiert 
wird. 
4)Alles kann diktiert werden 
5)Diktate von Stationären Patienten 
werden am Folgetag zw. 8-11Uhr 
durchs Sekretariat geschrieben 
6)Keine AB selbst elekt. verteilen 
 
 

Beispiel: 
Zystoskopie 
Diktiert.  
Zusammenfassung des 
Aufenthalts 
Diktiert.  
 
 

Ggf. Retour für Korrektur 
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Mitgeltende Dokumente: 
 
 
  
Historie: 
V1 14.04.2019  
V2 8.7.2020: Vorgehen bei Verlegung eingefügt 
 


