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SOP AMBULANZDIKTAT / DOKUMENTATION

Giltigkeitsbereich:
Gesamte urologische Abteilung.
Zweck:

Dieses Dokument regelt die Form und den Inhalt der Ambulanzdiktate und beschreibt den
Ablauf der Dokumentation ambulanter Leistungen an der urologischen Ambulanz.

Anweisung:
* Unmittelbar nach ambulanter Behandlung eines Patienten ist ein Ambulanzdiktat zu
diktieren welches samtliche relevante Information uiber die geleistete Behandlung
und liber die aktuell erhobenen Befunde enthalt.

* Die Form des Ambulanzdiktates ist wie folgt definiert:
o Anamnese
o Erhobene Befunde

= Klinisch

= Digital rektale Untersuchung
= Harn

= Sonographischer Befund

= efc. etc.

o Diagnosen

- auch Nebendiagnosen und Vorerkrankungen mussen angefuhrt werden
o Therapie
o Beurteilung und Procedere

* Diese Diktat wird ggf. als Arztbrief versendet

o Indiesen Fallen ist dies ausdricklich am Ende des Diktates zu vermerken

o Der Arztbrief wird sodann in den Workflow des behandelnden Ambulanzarztes
gestellt, von ihm ausgedruckt und zum Unterschreiben in das Ambulanzfach
des Abteilungsleiters gelegt.

o Bei Patienten, die nur der Hauptdiensthabende Turnusazt am Wochenende
sieht und bei denen ein Brief an den Einweisenden Arzt oder den Hausarzt
versendet werden soll, wird der Brief, nachdem er vom Turnusarzt diktiert wurde,
dem Beidiensthabenden Urologen in den Workflow gestellt, dieser kimmert sich
dann um die Weiterleitung.

* Die Dokumentation der erbrachten Leistungen erfolgt an der urologischen Ambulanz
durch den jeweils behandelnden Arzt selbst folgendermalen
o Anwahl des jeweiligen Patienten im Ambulanzmonitor
o Klicken auf F5 Leistungen > F9 Neu > F2 Suchen > Auswahlen aller erbrachten
Leistungen > F10 Ende > Eingabe der Arztnummer > ,Erledigen” des Patienten
mittels dem entsprechenden Button
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