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STELLENBESCHREIBUNG 
BESCHAFFUNGSBEAUFTRAGTE/R 

 
 
 

• Die Beschaffungsbeauftragten auf Station und in der Ambulanz sind letztverantwortlich 

für das vollständige Vorhandensein von Gebrauchs- und Verbrauchsgütern auf Station 

und Ambulanz 
• Die Beschaffungsbeauftragten führen die SAP Bestellungen (Prozess Beschaffung) laut 

der von ihnen geführten Listen durch 
o Die Listen liegen jeweils am Stations- bzw. Ambulanzschwesternstützpunkt auf 
o Eintragungen in die Listen können mit und ohne Rücksprache mit den 

Beschaffungsbeauftragten vorgenommen werden 
• Bei Abwesenheit sorgen die Beschaffungsbeauftragten für ihre eigene Vertretung 
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